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Busqueda por palabra clave

Veamos ahora otra forma de realizar busquedas de documentos por palabras clave en Isolucion.

Otra forma de realizar busquedas en Isolucibn es a través de palabras clave.

Esta busqueda se realiza a través de los siguientes pasos:
Hacer clic en Documentacion / Listado maestro de documento.

Isolucidn

Documentacion

Manuales Mapa de procesos QESELMENERRSIGIVEN Listado maesiro de  Banco conocimiento Glosario
documentos docs. externos (FAQ)

Consultar el listade de

== documentos
»» = R
aprobados y vigenies

en la Gestion
Documental.

Alli aparece el listado completo de documentos que hacen parte del SGC.

Documentacion

( % Listado Maestro de Documentos b m
Futrar lista Otros fitros ™
Filtrar por palabra Q
Niimer de resusadoin) (482 Pagna 1de 10 3| B
Process Codigo Titulo Documento Phantilla Varsion  CESRS

COOPERACION

P e . Caracterizacion
CR.CIN-001 COOPERACION INTERNACIONAL 1 diabe 201
INTERNACIONAL B SaE ae procesos B
: . : Casactercacion o MILENA
CP.CRM-001 REACION RENOVACION Y MO) [0} DE PROGRAMAS ACADEMICOS 1 2/abe 2017
CREACION RENOVACION Y MODIFICACION DE PROGRAMAS ACADEMICOS P .
Caracterczacion
CP-DIN-0O DIRECCIONAMENTO INSTITUCIONAL A ' diabe 220
— - de procesos
FORMACION CONTINUA CR.FCO-001 FORMACION CONTINUA aacleritacin 2tabe 2017 1S
SR I L T de procatos
FORMACION PARA LA Caracterizacion ] .
CR.FOLO0 EQRMACION PARA LA INVESTIGACION ' 24/abe 2017 24abe 2017
INVESTIGACION . LA e de procesos ¥
FT.CRM-001 ET-CRM 001 PROPUESTA DE NUEVOS PROGRAM F oamato 1 247akx 2017 Adabe 201
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Ademas, se activa la opcidn: Filtro por palabra, donde se puede digitar una palabra clave que haga
parte del nombre del documento a buscar, se presiona enter o se hace clic en la “Lupa” que
acompafia el control de budsqueda.

Automaticamente Isolucidén mostrara los documentos que coincidan con esta palabra.

Filtrar lista Otros filtros ¥

Filtrar por palabra Q

Por ejemplo, si se escribe la palabra virtual, apareceran los documentos que contengan dicha

4 q Listado Maestro de Documentos m
Filtrar ista Ouros fittros ¥
Filtrar por palabra |vitual Q
Niimero e resultadols) (482 Pagnatde 10 > 3>
Fecha LMD fecha
- Codigy Titute - d L. pprireres rovor u
Procesa odige Htulo Documents Pantils waion ot ey bk | At0r
Q . MILENRA
CP.CIN-D01 COOPERACION INTERMACIONAL e T | 24%abe 2017 | & MEIIA 24abr 2017
: - . e procesos
VASQUEZ
CP.CRM-001 CREACION. RENOVACION ¥ MODIFICACION DE PROGRAMAS ACADEMICOS Carnchesipacin: Arabr
10 procesos
DIRECCIONAMIENTO OmN-001 Safab
INSTITUC HAL
FORMACION CONTINUA PFCO-001 EORMACION CONTINUA e abe
1001 TIGACION Wabx
FT-CRM-001 T4 DE HUEVOS PROGRAMAS ACADEMICOS Formate i 24%ate 2017

Tenga en cuenta que, en los resultados de la busqueda por palabra, se activan los filtros por: fecha,

autor, palabra, o) tipo.
Filtrar lista Otros filtros ¥

Fecha [ S Seleccion v | Bona Proceso Epcooe Bons Tipo Buscar texto en contenido
Autor Escoger Bott

Filtrar por palabra  vriua Q
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Por ejemplo, si en el listado de documentos que arrojé la busqueda por la palabra “virtual”, se
requieren solo los que sean instructivos, se hace clic en la opcidén “Tipo” y se elige de la lista la opcidn

“Instructivo”. Automaticamente aparecen los documentos que cumplan con esta condicion.

Filtrar lista Otros filtros ¥
Fecha | Sin Seleccion v |Bouar Proceso Escoger Bonat Tipo Bi
Instructivo v

Autor Escoger Borrar

Filtrar por palabra virtual Q

Numero de resultado(s): (1 Pagina 1de 1
Proceso Codigo Titulo Documento Plantilla
GESTION DE APOYO IN.GAA IN-GAA-011 CREACION. PROGRAMACION Y REALIZACION DE EVALUACIONES EN LA PLATAFORMA U-VIRTUAL )

= N-GAA-011 - . Instructive

ACADEMICO EVALUACIONES - CDC

Si se desea borrar el filtro anterior, se elige de la lista “Tipo” la opcidn: “sin seleccion”.

Ademas, si se activa la casilla “Buscar Texto en Contenido”, Isolucién buscara la palabra clave, en

los contenidos de los archivos del SGC.

Para consultar un documento dé clic en su nombre.

Filtrar lista Otros filtros ¥

Fecha | Sin Seleccion v | Bomas Proceso Escoger Bomar Tipo Buscar texto en contenido

Sin Seleccion ¥ v

Autor Escoger Botrar

Filtrar por palabra |vituai Q [
Nomero de resultado(s ) (7 Pagna 1de 1

Fecha

Proceso Codigo Titulo Documento Plantilla Version facariie

GESTION DE APOYO o "
FT-GAA FI-GAA- RES! yA DE AULAS CDC PARA
el Gas006 [l FT-GAA-006 RESERVA DE AULAS CDC PAF

AULAS C

LUACIONES VIRTUALES Formato 1 24/abe 2017

—
GESTION DE

EDUCACION VIRTUAL  FT-GEV-006 FI-GEV-006 LISTA CHEQUEQ PROFESOR VIRTUAL Formato 1 24abe 2017
Y TIC

GESTION DE 0
Caracterzacion

EDUCACION VIRTUAL = CP-GEV-001 GESTION DE EDUCACION VIRTUAL ¥ TIC 1 247abr 2017
TG de procesos

GESTIONDEAPOYO |\ .. A2-011 CREACION, PROGRAMACION Y REALIZACION DE EVALUACIONES EN LA PLATAFORMA U-VIRTUAL g s cDt
ACADEMICO SIAA EVALUACIONES - CDC e AT

GESTION DE
EDUCACION VIRTUAL PR-GEV-001 PR-GEV-001 GESTION ESTRATEGICA Y ADMINISTRATIVA DE LA VIRTUALIZACION DE CONTENIDOS Procedimiento 1 24/abe 2017

Y TIC
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Hemos realizado entonces busquedas por palabras clave en ISolucidn.
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