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Búsqueda por palabra clave 
Veamos ahora otra forma de realizar búsquedas de documentos  por palabras clave en Isolución. 

Otra forma de realizar búsquedas en Isolución es a través de palabras clave. 

Esta búsqueda se realiza a través de los siguientes pasos: 

Hacer clic en Documentación / Listado maestro de documento. 

 
Allí aparece el listado completo de documentos que hacen parte del SGC. 
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Además, se activa la opción: Filtro por palabra, donde se puede digitar una palabra clave que haga 
parte del nombre del  documento a buscar, se presiona enter o se hace clic en la “Lupa” que 
acompaña el control de búsqueda.  
 
Automáticamente Isolución mostrará los documentos que coincidan con esta palabra. 
 

 
 
Por ejemplo, si se escribe la palabra virtual, aparecerán los documentos que contengan dicha 
palabra. 

 

 

Tenga en cuenta que, en los resultados de la búsqueda por palabra, se activan los filtros por: fecha, 

autor, palabra, o tipo.  
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Por ejemplo, si en el listado de documentos que arrojó la búsqueda por la palabra “virtual”, se 

requieren solo los que sean instructivos, se hace clic en la opción “Tipo” y se elige de la lista la opción 

“Instructivo”.  Automáticamente aparecen los documentos que cumplan con esta condición. 

 

Si se desea borrar el filtro anterior, se elige de la lista “Tipo” la opción: “sin selección”. 

Además, si se activa la casilla “Buscar Texto en Contenido”, Isolución buscará la palabra clave, en 

los contenidos de los archivos del SGC. 

Para consultar un documento dé clic en su nombre. 
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Hemos realizado entonces búsquedas por palabras clave en ISolución. 
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